FORMATO REGLAMENTO INTERIOR EN MATERIA DE TRANSPARENCIA

Con fundamento en el articulo 6° de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 4°, parrafo tercero, 9° y de la Constitucién Politica del Estado de Jalisco;
23, punto 1, fraccién h); 24, punto 1, fraccion XXV de la Ley de Informacion Publica
del Estado de Jalisco y sus Municipio, expone las siguientes:

CONSIDERACIONES

A Que el 22 de diciembre de 2011 se publico en la seccion XXXIV del periddico
oficial El Estado de Jalisco, el decreto nimero 23936/LIX/11 que contiene la Ley de
Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios, que entr6 en vigor el 1 de
abril de 2012.

B. Que el Instituto de Transparencia e Informacion Publica del Estado de Jalisco
ha emitido y publicado lineamientos y proyectos de reglamentacion en materia de
informacion publica, que fueron analizados y tomados en cuenta para la elaboracion
del presente reglamento; y

C. Que de conformidad con los articulos 23, punto 1, fraccién h, y 24, punto 1,
fraccion XXV de la Ley de Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios,
el SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO
DE IXTLAHUACAN DEL RIO, como sujeto obligado, con el objeto de fomentar la
cultura de la transparencia y garantizar el derecho a la informacion publica, a traves
de su titular presenta el siguiente acuerdo por el que se crea el Reglamento de
informacién Publica de SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTREGRAL DE LA
FAMILIA DEL MUNICIPIO DE IXTLAHUACAN DEL RIO, JALISCO..

ACUERDO

UNICO. Se expide el presente Reglamento para quedar como sigue:

REGLAMENTO DE INFORMACION PUBLICA DE SISTEMA PARA EL
DESARROLLO INTREGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE IXTLAHUACAN
DEL RIO, JALISCO.

CAPITULO |



DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1°. Este Reglamento tiene por objeto regular los procedimientos de acceso a
la informacion publica, de proteccion de informacién confidencial y reservada, que
genera SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTREGRAL DE LA FAMILIA DEL
MUNICIPIO DE IXTLAHUACAN DEL RIO, JALISCO. Asimismo normar la
organizacion y el funcionamiento para conocer y resolver las solicitudes de
informacion y las de proteccion de informacién  confidencial que, con
fundamento en la Ley de Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus
Municipios, se presenten. De igual forma, regular el funcionamiento del Comité de
Clasificacion y establecer los mecanismos de clasificacion de informacion.

Articulo 2°. Para efectos del presente Reglamento se utilizaran las definiciones
sefaladas en el articulo 4 de la Ley de informacion Publica del Estado de Jalisco y
sus Municipios, ademas de las que considere necesarias cada sujeto obligado.

Articulo 3°. La Directora del SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA DEL MUNICIPIO DE IXTLAHUACAN DEL RIO sera el titular de la Unidad de
Transparencia.

Articulo 4°. La informacion fundamental general y la publica fundamental del
SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE
IXTLAHUACAN DEL RIO, JALISCO se actualizaran conforme a lo que disponga la
Ley de Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios, asi como a los
Lineamientos Generales y los Criterios Generales de Publicacion y Actualizacion de
Informacién Plblica Fundamental, establecidos por el Instituto de Transparencia €
Informacion Publica del Estado de Jalisco.

Las areas deberan dar aviso a la Unidad de Transparencia de la informacién que
generen y de los cambios respectivos para su actualizacién. Dicha informacion
debera actualizarse dentro de los siguientes diez dias habiles de aquél en que se
generd, salvo aquella informacion que por su naturaleza deba ser publicada en un
plazo diverso.

Articulo 5°. El SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL
MUNICIPIO DE IXTLAHUACAN DEL RIO, JALISCO contara con una seccién en la
pagina de inicio del sitio oficial de Internet que permita al usuario identificar de manera
clara dénde se encuentra publicada la informacion fundamental.

Articulo 6°. En caso que se solicite informacion que deba ser clasificada como
reservada o confidencial en los términos de la Ley de Informacion Publica del Estado
de Jalisco y sus Municipios, y su Reglamento Interior, las areas deberan hacerlo del
conocimiento de la Unidad de Transparencia a fin de que ésta convoque al Comité
para los efectos correspondientes.



Articulo 7°. E| Comité de Clasificacién se integrara conforme a lo establecido en el
articulo 27 de la Ley de Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

Articulo 8°. Corresponde al Comité analizar y clasificar la informaciéon como
reservada o confidencial, en los términos del articulo 3, punto 2, fraccion I, incisos a y
b: en el Titulo Cuarto, Capitulo Il de la Informacion Reservada; Capitulo lll de la
Informacién Confidencial: Titulo Quinto, Capitulo | del Procedimiento de Clasificacion
de Informacion de la Ley de Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus
Municipios.

El Comité sesionara de forma ordinaria cada cuatro meses con la finalidad de revisar
la informacién publica que haya sido clasificada. Esto con independencia de sesionar
con la periodicidad que se requiera.

Articulo 9°. Cuando se niegue informacion clasificada como reservada el Comité de
Clasificacion, debera justificar que se cumplan los supuestos establecidos en el
articulo 41 de la Ley de Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios,
asi como los previstos en el Reglamento y Criterios generales que el SISTEMA
PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE
IXTLAHUACAN DEL RIO expida.

Articulo 10. Cuando se resuelva que una solicitud de informacién es procedente
parcialmente o improcedente, la Unidad de Transparencia debera notificar
inmediatamente al Instituto de Transparencia e Informacion Publica del Estado de
Jalisco, a través de un acuerdo que funde y motive dicha resolucion y adjuntara copia
de la solicitud de informacion.

Articulo 11. La autorizacion de la difusion, distribucion, publicacién, transferencia y
comercializacion, de datos que sean considerados como informacion confidencial en
poder de el SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL
MUNICIPIO DE IXTLAHUACAN DEL RIOQ, JALISCO , se hara mediante la firma del
titular de dicha informacion ante el servidor publico que cuente con fe publica, de
conformidad con la Ley. Respetando en todo momento lo dispuesto los principios
establecidos en el articulo 1 de la Constitucion Politica de los Estados unidos
Mexicanos.

Articulo 12. En cualquier etapa del procedimiento de queja, las partes y los testigos
podran solicitar ante la Unidad de Transparencia la proteccion, rectificacion,
modificacion, correccion, sustitucion o ampliacion de datos. El SISTEMA PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE IXTLAHUACAN
DEL RIO, JALISCO debera indicar a los sefialados que cuentan con este derecho.

Articulo 13. Los documentos clasificados como reservados O confidenciales
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deberan contener una leyenda que indique tal caracter.

CAPITULO I )
DEL PROCEDIMIENTO PARA EL ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

Articulo 14. El derecho de acceso a la informacion publica es general y gratuito.

Articulo 15. Los requisitos para la solicitud de informacion son los que sefala el
articulo 64 de la Ley de Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

Articulo 16. Las solicitudes de informacion se presentaran en la forma que
establece el articulo 65 de la Ley de Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus
Municipios.

Articulo 17. Cualquier solicitud de acceso a la informacion se recibira en la Unidad de
Transparencia en dias y horas habiles de lunes a viernes de 8:00 a.m. a 3:00 p.m.
Las solicitudes que se realicen por via electronica en dias y horas inhabiles se
tendran por recibidas al dia y hora habil inmediata siguiente al de su presentacion.

Articulo 18. Se tendra por presentada una solicitud de informacién al momento de su
recepcion por parte de la Unidad de Trasparencia.

Articulo 19. Cuando la solicitud sea presentada ante una oficina distinta de la Unidad
de Transparencia, el titular de dicha oficina debera remitirla de inmediato a esa unidad
y notificar el hecho al solicitante, dentro del dia habil siguiente a su recepcion, en los
términos del articulo 66, punto 2, de la Ley de Informacion Publica del Estado de
Jalisco y sus Municipios.

Articulo 20. La Unidad de Trasparencia debe revisar que las solicitudes de
informacion publica cumplan con los requisitos que sefiala el articulo 64 de la Ley de
Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios, y resolver sobre su
admision al dia hébil siguiente al de su presentacion.

En caso de que falte algun requisito en Ia solicitud de informacién, la Unidad de
Trasparencia debe notificarlo al solicitante dentro de los dos dias habiles siguientes
al de su presentacion, y prevenirlo para que lo subsane dentro del dia habil siguiente,
so pena de tener por no presentada la solicitud.

Si entre los requisitos faltantes se encuentran aquélios que hagan imposible notificar
al solicitante esta situacion, la Unidad de Trasparencia lo notificara a través de
estrados.

Articulo 21. En caso de que el solicitante no cumpla con la prevencion dentro del
a



t&rmino a que se refiere el articulo anterior, |a Unidad de Trasparencia desechara la
solicitud, previo acuerdo en que haga constar tal situacién, dejando a salvo el
derecho del peticionario para volver a presentarla.

Articulo 22. Una vez recibida la solicitud, la Unidad de Trasparencia abrira un
expediente con niimero consecutivo para efectos administrativos, el cual debera
contener todos los documentos sefialados en el articulo 68, punto 2, de la Ley de
Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

Articulo 23. La Unidad de Trasparencia realizara las gestiones necesarias ante las
areas correspondientes a fin de allegarse la informacion solicitada. Para ello, debera
requerirlas por escrito, y éstas deberan proporcionarla en un plazo maximo de
setenta y dos horas.

Articulo 24. En caso de que la informacion solicitada sea de caracter publico,
fundamental u ordinaria, la Unidad de Trasparencia lo hara del conocimiento del
solicitante y sefialard su ubicacion para que ésta pueda ser consultada en forma
directa o en el sitio oficial de Internet del SISTEMA PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE IXTLAHUACAN DEL RIO, JALISCO
cuando se encuentre publicada en este medio electronico.

Articulo 25. La Unidad de Transparencia informara al Titular del SISTEMA PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE IXTLAHUACAN
DEL RIO, JALISCO vy al Instituto de Transparencia e Informacién Publica del Estado
de Jalisco, sobre la negativa de los encargados de las areas para entregar
informacién publica de libre acceso, a fin de que el Instituto proceda conforme a sus
facultades y determine, en su cCaso, las responsabilidades y sanciones que
correspondan.

Articulo 29. La entrega de informacién, cuando asi proceda, se realizara en la forma
de reproduccion solicitada, como pueden ser copias simples, certificadas o medios
electromagnéticos, previo pago de los derechos correspondientes, conforme a lo
estipulado en el articulo 74, punto 1, fraccion i, de la Ley.

Para tal efecto se le requerira al solicitante el comprobante del pago correspondiente
de los derechos que fije la Ley de Ingresos del Estado.

Articulo 30. Para garantizar y agilizar el flujo de informacion con los solicitantes, la
UT podra auxiliarse de las Unidades Administrativas para realizar las notificaciones en
el domicilio sefialado.

De no encontrar a la persona que deba recibir la notificacién, el personal
encargado la dejard con la persona que s€ halle en ese lugar para que él
interesado quede enterado de su contenido.



De no ser posible notificar personalmente el documento, el notificador verificara con
vecinos que el domicilio corresponda al solicitante vy lo fijara en lugar seguro y visible
en dicho domicilio, y elaboraré constancia al respecto.

Articulo 31. Las notificaciones surtiran efecto el mismo dia en que se practiquen, y
sus términos empezaran a correr a partir del siguiente dia habil.

Articulo 32. Toda solicitud de acceso a la informacién debera ser resuelta en cinco
dias habiles siguientes a su presentacion.

La resolucion debera contener lo establecido por los articulos 70y 71 delaLey.
Articulo 33. De la caducidad en el acceso a la informacion:

I. La autorizacion de consulta directa de documentos caducara sin responsabilidad
para El SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL
MUNICIPIO DE IXTLAHUACAN DEL RIO, a los treinta dias naturales siguientes a la
notificacién de la resolucion respectiva.

Il. La autorizacion de la reproduccion de documentos para que el solicitante haga el
pago correspondiente al costo de recuperacion, caducara sin responsabilidad para el
SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE
IXTLAHUACAN DEL RIO, JALISCO, a los diez dias naturales siguientes a la
notificacién de la resolucién respectiva. La obligacion de conservar las copias de los
documentos reproducidos, una vez realizado el pago del costo de recuperacion,
caducara sin responsabilidad para El SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL
DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE IXTLAHUACAN DEL RIO,JALISCO, a los diez
dias naturales siguientes a la fecha del pago correspondiente.

lll. La obligacién de conservar los informes especificos solicitados para su entrega
fisica al solicitante, caducara sin responsabilidad para El SISTEMA PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE IXTLAHUACAN
DEL RIO, JALISCO a los treinta dias naturales siguientes a la notificacion de la
resolucién respectiva.

Articulo 34. De la informacion que haya sido solicitada su reproduccion en fisico:
copias simples, certificadas, CD, medios electromagnéticos y otros, sera entregada al
interesado o a su autorizado, quien firmara acuse de recibo, el cual se integrara como
constancia al expediente administrativo que se haya iniciado.

Cuando en la resolucién que se dicté se establezca la consulta directa de

documentos, ésta podra hacerse solo por el solicitante, previa identificacion ante el
personal de la UT, quien supervisara dicha consulta.

CAPITULO 1lI



DEL PROCEDIMIENTO PARA LA PROTECCION DE INFORMACION
CONFIDENCIAL Y RESERVADA

Articulo 35. Se entiende por informacion publica confidencial toda la que tenga
caracter de acceso restringido, que es intransferible e indelegable, concerniente a una
persona fisica identificada o identificable y que por disposicion legal se haya prohibido
su distribucion, comercializacion, publicacion y difusion de conformidad con los
supuestos que establece el articulo 44 de la Ley.

Articulo 36. Se entiende por informacion publica reservada la que por disposicion
~ legal queda prohibida de forma temporal su distribucion, publicacion y difusion
generales, de conformidad con los supuestos establecidos por el articulo 41 de la Ley.

Articulo 37. EL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
DEL MUNICIPIO DE IXTLAHUACAN DEL RIO, JAL. a través de su Comité,
establecera sus criterios generales para clasificar la informacién publica con la que
cuentan las areas, y dicho Comité serd quien en sesion ordinaria o extraordinaria
determine si la informacién debe ser o no clasificada.

Para el proceso de rectificacion, modificacion, correccion, sustitucion, o ampliacién de
datos, la UT convocara al Comité de Clasificacion, el cual deberad sesionar y
determinar sobre la procedencia o improcedencia de la solicitud presentada por el
peticionario en estos efectos.

Articulo 38. La clasificacion de informacion inicia con la emision de los criterios
generales por parte del Comité aprobados por el ITEI;, concluye con la clasificacion
particular de la informacién sometida a consideracion del Comité.

Articulo 39. La clasificacién particular de la informacion que tengan en su poder las
areas de EL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL
MUNICIPIO DE IXTLAHUACAN DEL RIO, JAL. debera estar considerada como tal
en un acta que contendra:

1. El nombre del sujeto obligado.

2. El area generadora de la informacién o de quien la tenga en su poder.

3. La fecha del acta.

4. Los criterios de clasificacion aplicables de acuerdo con el Comité.

5. Los fundamentos legales y su motivacion logica juridica que emite el Comité
(indicando, en su caso, las partes 0 paginas del documento en el que consten).

6. La precisiéon del plazo de reserva, asi como su fecha de inicio, debiendo
motivar el mismo.

7. La firma de los miembros del comité o en su defecto, de los suplentes de
estos.
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Articulo 40. El procedimiento de modificacion de clasificacién de oficio se rige por los
términos de los articulos 24, punto 1, fraccion XXIl'y 50 de la Ley.

Articulo 41. Los servidores publicos que integran las areas y/o Direcciones del
SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE
IXTLAHUACAN DEL RIO, JAL. no podran difundir, distribuir,  publicar ©
comercializar la informacion reservada o confidencial a la que tengan acceso. Para
tales efectos deberan sujetarse a lo que establece el articulo 11 de este Reglamento.

CAPITULO IV
DE LA INFORMACION PUBLICA DE LIBRE ACCESO

Articulo 42. La informacién fundamental deberé ser publicada en el sitio oficial de
Internet. Las areas que generen la informacion seran directamente responsables de
hacerla plblica, para lo cual remitiran a la UT la informacion dentro de los ocho dias
habiles siguientes de aquel en que se generd, salvo la informacion que deba ser
publicada en un plazo diverso.

Articulo 43. La informacién fundamental que sefialan los articulos 32 y 23, punto 1,
fraccion I, de la Ley deberd ser publicada con las directrices, caracteristicas y
especificaciones que sefialen los Criterios Generales en materia de Clasificacion de
Informacion Publica, de Publicacion y Actualizacion de Informacién Fundamental,
y de Proteccion de Informacion Confidencial y Reservada del SISTEMA PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE IXTLAHUACAN
DEL RIO, JAL.

CAPITULO V MEDIOS DE IMPUGNACION

Articulo 44. Proceden los recursos de revision, de transparencia y revision
oficiosa, en los casos y términos establecidos en la Ley.

Transitorios

Primero. E! presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion
en la pagina de Internet y en los estrados del SISTEMA PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE IXTLAHUACAN DEL RIO, JAL.






FORMATO REGLAMENTO INTERIOR EN MATERIA DE TRANSPARENCIA

Con fundamento en el articulo 6° de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 4°, parrafo tercero, 9° y de la Constitucion Politica del Estado de Jalisco,
23, punto 1, fraccion h); 24, punto 1, fraccion XXV de la Ley de Informacién Publica
del Estado de Jalisco y sus Municipio, expone las siguientes:

CONSIDERACIONES

A. Que el 22 de diciembre de 2011 se publicé en la seccion XXXIV del periodico
oficial E/ Estado de Jalisco, el decreto nimero 23936/LIX/11 que contiene la Ley de
Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios, que entr6 en vigor el 1 de
abril de 2012.

B. Que el Instituto de Transparencia e Informacion Publica del Estado de Jalisco
ha emitido y publicado lineamientos y proyectos de reglamentaciéon en materia de
informacién publica, que fueron analizados y tomados en cuenta para la elaboracion
del presente reglamento; y

C. Que de conformidad con los articulos 23, punto 1, fraccion h, y 24, punto 1,
fraccion XXV de la Ley de Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios,
el SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO
DE IXTLAHUACAN DEL RIO, como sujeto obligado, con el objeto de fomentar la
cultura de la transparencia y garantizar el derecho a la informacion plblica, a través
de su titular presenta el siguiente acuerdo por el que se crea el Reglamento de
Informacién Pulblica de SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTREGRAL DE LA
FAMILIA DEL MUNICIPIO DE IXTLAHUACAN DEL RIO, JALISCO..

ACUERDO

UNICO. Se expide el presente Reglamento para quedar como sigue:

REGLAMENTO DE INFORMACION PUBLICA DE SISTEMA PARA EL
DESARROLLOQ INTREGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE IXTLAHUACAN
DEL RIO, JALISCO.

CAPITULO |



DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1°. Este Reglamento tiene por objeto regular los procedimientos de acceso a
la informacion publica, de proteccién de informacion confidencial y reservada, que
genera SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTREGRAL DE LA FAMILIA DEL
MUNICIPIO DE IXTLAHUACAN DEL RIO, JALISCO. Asimismo normar la
organizacion y el funcionamiento para conocer Yy resolver las solicitudes de
informacion y las de proteccion de informacion confidencial que, con
fundamento en la Ley de Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus
Municipios, se presenten. De igual forma, regular el funcionamiento del Comité de
Clasificacién y establecer los mecanismos de clasificacion de informacion.

Articulo 2°. Para efectos del presente Reglamento se utilizaran las definiciones
sefialadas en el articulo 4 de la Ley de Informacién Publica del Estado de Jalisco y
sus Municipios, ademas de las que considere necesarias cada sujeto obligado.

Articulo 3°. La Directora del SISTEMA PARAEL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA DEL MUNICIPIO DE IXTLAHUACAN DEL RIO sera el titular de la Unidad de
Transparencia.

Articulo 4°. La informacion fundamental general y la publica fundamental del
SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE
IXTLAHUACAN DEL RIO, JALISCO se actualizaran conforme a lo que disponga la
Ley de Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios, asi como a los
Lineamientos Generales y los Criterios Generales de Publicacion y Actualizacion de
Informacioén Publica Fundamental, establecidos por el Instituto de Transparencia €
Informacion Publica del Estado de Jalisco.

Las areas deberan dar aviso a la Unidad de Transparencia de la informacién que
generen y de los cambios respectivos para su actualizaciéon. Dicha informacion
debera actualizarse dentro de los siguientes diez dias habiles de aquél en que se
generd, salvo aquella informacion que por su naturaleza deba ser publicada en un
plazo diverso.

Articulo 5°. El SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL
MUNICIPIO DE IXTLAHUACAN DEL RIO, JALISCO contara con una seccién en la
pagina de inicio del sitio oficial de Internet que permita al usuario identificar de manera
clara dénde se encuentra publicada la informacién fundamental.

Articulo 6°. En caso que se solicite informacion que deba ser clasificada como
reservada o confidencial en los términos de la Ley de Informacion Publica del Estado
de Jalisco y sus Municipios, y su Reglamento Interior, las areas deberan hacerlo del
conocimiento de la Unidad de Transparencia a fin de que ésta convoque al Comité
para los efectos correspondientes.



Articulo 7°. El Comité de Clasificacion se integrara conforme a lo establecido en el
articulo 27 de la Ley de Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

Articulo 8°. Corresponde al Comité analizar y clasificar la informacién como
reservada o confidencial, en los términos del articulo 3, punto 2, fraccién i, incisos a y
b: en el Titulo Cuarto, Capitulo Il de la Informacién Reservada; Capitulo IlI de la
informacién Confidencial; Titulo Quinto, Capitulo | del Procedimiento de Clasificacion
de Informacion de la Ley de Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus
Municipios.

El Comité sesionara de forma ordinaria cada cuatro meses con la finalidad de revisar
la informacion publica que haya sido clasificada. Esto con independencia de sesionar
con la periodicidad que se requiera.

Articulo 9°. Cuando se niegue informacién clasificada como reservada el Comité de
Clasificacion, debera justificar que se cumplan los supuestos establecidos en el
articulo 41 de la Ley de Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios,
asi como los previstos en el Reglamento y Criterios generales que el SISTEMA
PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE
IXTLAHUACAN DEL RIO expida.

Articulo 10. Cuando se resuelva que una solicitud de informacién es procedente
parcialmente o improcedente, la Unidad de Transparencia debera notificar
inmediatamente al Instituto de Transparencia e Informacion Plblica del Estado de
Jalisco, a través de un acuerdo que funde y motive dicha resolucién y adjuntaré copia
de la solicitud de informacion.

Articulo 11. La autorizacién de la difusion, distribucion, publicacion, transferencia y
comercializacion, de datos que sean considerados como informacion confidencial en
poder de el SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL
MUNICIPIO DE IXTLAHUACAN DEL RIO, JALISCO , se hara mediante la firma del
fitular de dicha informacién ante el servidor publico que cuente con fe publica, de
conformidad con la Ley. Respetando en todo momento lo dispuesto los principios
establecidos en el articulo 1 de la Constitucion Politica de los Estados unidos
Mexicanos.

Articulo 12. En cualquier etapa del procedimiento de queja, las partes y los testigos
podran solicitar ante la Unidad de Transparencia la proteccion, rectificacion,
modificacion, correccién, sustitucion o ampliacién de datos. El SISTEMA PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE IXTLAHUACAN
DEL RIO, JALISCO debera indicar a los sefialados que cuentan con este derecho.

Articulo 13. Los documentos clasificados como reservados © confidenciales

3



deberan contener una leyenda que indique tal caracter.

CAPITULO Il o
DEL PROCEDIMIENTO PARA EL ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

Articulo 14. El derecho de acceso a la informacion publica es general y gratuito.

Articulo 15. Los requisitos para la solicitud de informacién son los que sefala el
articulo 64 de la Ley de Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

Articulo 16. Las solicitudes de informacion se presentaran en la forma que
establece el articulo 65 de la Ley de Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus
Municipios.

Articulo 17. Cualquier solicitud de acceso a la informacion se recibira en la Unidad de
Transparencia en dias y horas habiles de lunes a viernes de 8:00 a.m. a 3:00 p.m.
Las solicitudes que se realicen por via electrénica en dias y horas inhabiles se
tendran por recibidas al dia y hora habil inmediata siguiente al de su presentacion.

Articulo 18. Se tendra por presentada una solicitud de informacion al momento de su
recepcion por parte de la Unidad de Trasparencia.

Articulo 19. Cuando la solicitud sea presentada ante una oficina distinta de la Unidad
de Transparencia, el titular de dicha oficina debera remitirla de inmediato a esa unidad
y notificar el hecho al solicitante, dentro del dia habil siguiente a su recepcion, en 10s
términos del articulo 66, punto 2, de la Ley de Informacion Publica del Estado de
Jalisco y sus Municipios.

Articulo 20. La Unidad de Trasparencia debe revisar que las solicitudes de
informacién publica cumplan con los requisitos que sefiala el articulo 64 de la Ley de
Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios, y resolver sobre su
admision al dia habil siguiente al de su presentacion.

En caso de que falte algin requisito en la solicitud de informacion, la Unidad de
Trasparencia debe notificarlo al solicitante dentro de los dos dias habiles siguientes
al de su presentacion, y prevenirlo para que lo subsane dentro del dia habil siguiente,
so pena de tener por no presentada la solicitud.

Si entre los requisitos faltantes se encuentran aquéllos que hagan imposible notificar
al solicitante esta situacién, la Unidad de Trasparencia lo notificara a través de
estrados.

Articulo 21. En caso de que el solicitante no cumpla con la prevencion dentro del
a



término a que se refiere el articulo anterior, la Unidad de Trasparencia desechara la
solicitud, previo acuerdo en que haga constar tal situacion, dejando a salvo el
derecho del peticionario para volver a presentarla.

Articulo 22. Una vez recibida la solicitud, la Unidad de Trasparencia abrira un
expediente con nimero consecutivo para efectos administrativos, el cual debera
contener todos los documentos sefialados en el articulo 68, punto 2, de la Ley de
Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

Articulo 23. La Unidad de Trasparencia realizara las gestiones necesarias ante las
areas correspondientes a fin de allegarse la informacion solicitada. Para ello, debera
requerirlas por escrito, y éstas deberan proporcionaria en un plazo maximo de
setenta y dos horas.

Articulo 24. En caso de que la informacién solicitada sea de caracter puablico,
fundamental u ordinaria, la Unidad de Trasparencia lo hara del conocimiento del
solicitante y sefialara su ubicacion para que ésta pueda ser consultada en forma
directa o en el sitio oficial de Internet del SISTEMA PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE IXTLAHUACAN DEL RIO, JALISCO
cuando se encuentre publicada en este medio electronico.

Articulo 25. La Unidad de Transparencia informara al Titular del SISTEMA PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE IXTLAHUACAN
DEL RIO, JALISCO vy al Instituto de Transparencia e Informacion Publica del Estado
de Jalisco, sobre la negativa de los encargados de las areas para entregar
informacién publica de libre acceso, a fin de que el Instituto proceda conforme a sus
facultades y determine, en su caso, las responsabilidades y sanciones que
correspondan.

Articulo 29. La entrega de informacion, cuando asi proceda, se realizara en |a forma
de reproduccién solicitada, como pueden ser copias simples, certificadas o medios
electromagnéticos, previo pago de los derechos correspondientes, conforme a lo
estipulado en el articulo 74, punto 1, fraccion lll, de la Ley.

Para tal efecto se le requerira al solicitante el comprobante del pago correspondiente
de los derechos que fije la Ley de Ingresos del Estado.

Articulo 30. Para garantizar y agilizar el flujo de informacién con los solicitantes, la
UT podra auxiliarse de las Unidades Administrativas para realizar las notificaciones en
el domicilio senalado.

De no encontrar a la persona que deba recibir la notificacion, el personal
encargado la dejara con la persona que se halle en ese lugar para que el
interesado quede enterado de su contenido.



De no ser posible notificar personaimente el documento, el notificador verificara con
vecinos que el domicilio corresponda al solicitante y o fijara en lugar seguro y visible
en dicho domicilio, y elaborara constancia al respecto.

Articulo 31. Las notificaciones surtiran efecto el mismo dia en que se practiquen, y
sus términos empezaran a correr a partir del siguiente dia habil.

Articulo 32. Toda solicitud de acceso a la informacion deberé ser resuelta en cinco
dias habiles siguientes a su presentacion.

La resolucion debera contener lo establecido por los articulos 70y 71 de la Ley.
Articulo 33. De la caducidad en el acceso a la informacion:

| La autorizacion de consulta directa de documentos caducara sin responsabilidad
para El SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL
MUNICIPIO DE IXTLAHUACAN DEL RIO, a los treinta dias naturales siguientes a la
notificacion de la resolucién respectiva.

Il La autorizacién de la reproduccion de documentos para que el solicitante haga el
pago correspondiente al costo de recuperacién, caducaréa sin responsabilidad para el
SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE
IXTLAHUACAN DEL RIO, JALISCO, a los diez dias naturales siguientes a la
notificacién de la resolucién respectiva. La obligacién de conservar las copias de los
documentos reproducidos, una vez realizado el pago del costo de recuperacion,
caducara sin responsabilidad para El SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL
DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE IXTLAHUACAN DEL RIO,JALISCO, a los diez
dias naturales siguientes a la fecha del pago correspondiente.

lll. La obligacién de conservar los informes especificos solicitados para su entrega
fisica al solicitante, caducara sin responsabilidad para El SISTEMA PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE IXTLAHUACAN
DEL RIO, JALISCO a los treinta dias naturales siguientes a la notificacion de la
resolucién respectiva.

Articulo 34. De la informacién que haya sido solicitada su reproduccion en fisico:
copias simples, certificadas, CD, medios electromagnéticos y otros, seré entregada al
interesado o a su autorizado, quien firmara acuse de recibo, el cual se integrara como
constancia al expediente administrativo que se haya iniciado.

Cuando en la resolucion que se dictd se establezca la consulta directa de

documentos, ésta podré hacerse solo por el solicitante, previa identificacion ante el
personal de la UT, quien supervisara dicha consulta.

CAPiTULO 1Nl



DEL PROCEDIMIENTO PARA LA PROTECCION DE INFORMACION
CONFIDENCIAL Y RESERVADA

Articulo 35. Se entiende por informacion publica confidencial toda la que tenga
caracter de acceso restringido, que es intransferible e indelegable, concerniente a una
persona fisica identificada o identificable y que por disposicion legal se haya prohibido
su distribucién, comercializacién, publicacion y difusion de conformidad con los
supuestos que establece el articulo 44 de la Ley.

Articulo 36. Se entiende por informacion publica reservada la que por disposicion
legal queda prohibida de forma temporal su distribucion, publicacién y difusion
generales, de conformidad con los supuestos establecidos por el articulo 41 de la Ley.

Articulo 37. EL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
DEL MUNICIPIO DE IXTLAHUACAN DEL RIO, JAL. a través de su Comité,
establecera sus criterios generales para clasificar la informacion publica con la que
cuentan las areas, y dicho Comité sera quien en sesion ordinaria o extraordinaria
determine si la informacion debe ser o no clasificada.

Para el proceso de rectificacion, modificacion, correccion, sustitucién, o ampliacion de
datos, la UT convocara al Comite de Clasificacion, el cual deberd sesionar y
determinar sobre la procedencia o improcedencia de la solicitud presentada por el
peticionario en estos efectos.

Articulo 38. La clasificacién de informacion inicia con la emision de los criterios
generales por parte del Comité aprobados por el ITEI, concluye con la clasificacion
particular de la informacion sometida a consideracion del Comité.

Articulo 39. La clasificacion particular de la informacion que tengan en su poder las
sreas de EL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL

MUNICIPIO DE IXTLAHUACAN DEL RIO, JAL. debera estar considerada como tal
en un acta que contendra:

El nombre del sujeto obligado.

El area generadora de la informacién o de quien la tenga en su poder.

La fecha del acta.

Los criterios de clasificacion aplicables de acuerdo con el Comité.

. Los fundamentos legales y su motivacion légica juridica que emite el Comité
(indicando, en su caso, las partes o paginas del documento en el que consten).

6. La precision del plazo de reserva, asi como su fecha de inicio, debiendo
motivar el mismo.

7. La firma de los miembros del comité 0 en su defecto, de los suplentes de
estos.

e
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Articulo 40. El procedimiento de modificacién de clasificacién de oficio se rige por los
tarminos de los articulos 24, punto 1, fraccion XXIl y 50 de la Ley.

Articulo 41. Los servidores publicos que integran las areas y/o Direcciones del
SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE
IXTLAHUACAN DEL RIO, JAL. no podran difundir, distribuir, publicar ©
comercializar la informacién reservada o confidencial a la que tengan acceso. Para
tales efectos deberan sujetarse a lo que establece el articulo 11 de este Reglamento.

CAPITULO IV
DE LA INFORMACION PUBLICA DE LIBRE ACCESO

Articulo 42. La informacién fundamental debera ser publicada en el sitio oficial de
Internet. Las areas que generen la informacién seran directamente responsables de
hacerla publica, para lo cual remitiran a la UT la informacién dentro de los ocho dias
habiles siguientes de aquel en que sé genero, salvo la informacién que deba ser
publicada en un plazo diverso.

Articulo 43. La informacion fundamental que sefalan los articulos 32 y 23, punto 1,
fraccion fl, de la Ley debera ser publicada con las directrices, caracteristicas y
especificaciones que sefalen los Criterios Generales en materia de Clasificacion de
Informacién Publica, de Publicacion y Actualizacion de Informacién Fundamental,
y de Proteccion de Informacion Confidencial y Reservada del SISTEMA PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE IXTLAHUACAN
DEL RIO, JAL.

CAPITULO V MEDIOS DE IMPUGNACION

Articulo 44. Proceden los recursos de revision, de transparencia y revision
oficiosa, en los casos y términos establecidos en la Ley.

Transitorios

Primero. El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion
en la pagina de Internet y en los estrados del SISTEMA PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE IXTLAHUACAN DEL RIO, JAL.
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